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१. गाउँपा�लकाको �व�प र �कृ�त

१.१ गाउँपा�लकाको न�सा

१.२ प�रचय
नेपालको स�ंवधान जार� भए प�चात भएको रा�य पनुस�रचना बमोिजम ग�ठत ७५३ �थानीय तहह� म�येको एक थलारा
गउँपा�लका �वगत दे�ख नै आ�नो �व�श�ट अि�त�व र प�हचान बोकेको �े� हो । सा�वकका पाँच वटा गा �व स.ह� दंगाजी,
पाराका�ने, कोटभरैव, कोइरालाकोट र मालमेुला �मल� बनेको थलारा गाउँपा�लका सदुरूपि�चम �देश को �सरानी, ख�तड राि��य
�नकु�जको काख र अनपुम �ाकृ�तक स�पदाले भ�रपणू� अतीनै मह�वको धा�म�क पय�टक�य �े� हो । साइपाल �हमालको
�हमशृखंला कोखबाट अनवरत �पमा थ�ुै �ोत साथमा �लएर व�गरहेको सेती नद�को तटसगं यो गाउँपा�लका जो�डएको छ । पवु�
�समानामा ख�तडछ�ना गा।पा। र ख�तड राि��य �नकु�ज अवि�थत छ । यस गाउँपाल�काको पि�चममा डोट� िज�ला र
�व�थड�चर गा.पा , उ�रमा केदार�युँ दगुा�थल� र छ�बसपा�थभेरा गा.पा र द��णमा डोट� िज�ला र ख�तड राि��य �नकु�ज
रहेको छ । �यसै गर� अ�ांश २५ �ड�ी १३ �मनेट उ�र ३० �ड�ी ५७ �मनेट उ�र र देशा�तर ५० �ड�ी ५६ �मनेट पवू� ८१ �ड�ी ५६
�मनेट पवू�मा अवि�थत रहेको छ ।

बझाड िज�लाको द��णी भागमा अबि�थत थलारा गाऊँपा�लका थलारा कै सबभै�दा होचो भाग सेती न�द को �कनारा देखी
द��णमा रहेको ख�तड राि�टय �नकु�ज सँग जो�डएका उ�च पहाडी भागह� �व�वधताय�ूत उचाई मा रहेको छ । नेपालको भु
बनोट द��ण तराई देखी उ�रको �हमाल स�म उचाई बढदै गएको छ भने थलाराको भ-ुबनोट उ�र देखी द��ण �तर उचाई बढदै
गएको छ ।

पणू� �पमा �ामीण ब�ती रहेको यस �े�का जनताको म�ूय आय �ोत कृ�ष र पशपुालमा नै �नभ�र रहेको छ । यहाँका रमणीय
फाँटह� बझा�ग िज�लाकै अ�न भ�डार हुन ् । ख�तड राि��य �नकु�जको सबै भ�दा छोटो दरु�को �वेश�वार प�न थलारा
गाउँपा�लका हो । पय�टन पवूा�धारको �वकास गनु� गाउँपा�लकाको आय�ोतको ब�ृ�धको �मखु आधार हो । उ�च पहाडी दे�ख
बेसीस�म फै�लएको भौगो�लक सरंचना, �व�वधता य�ुत बन�प�त तथा ज�डवटु�ह�को उपयोग एवं �नकासीबाट समेत मन�गे
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आय गन� स�भावना छ । साइपाल �हमालको �हमशृखंला कोखबाट अनवरत �पमा ब�गरहेको सेती नद�, �व�भ�न खोला तथा
झरनाह� गाउँपा�लकाका र�त सचंार हुन,् �कृ�तका उपहारह� हुन ् ।

आ�थ�क, सामािजक, भौ�तक �वकास, वातावरण सरं�ण र सम�मा मानव �वकासका स�भावनाह�को प�हचान गर�
गाउँपा�लका �भ� उपल�ध �ोत साधनको अ�धकतम उपयोग गद� सम�ृध र आ�म �नभ�र थलारा गाउँपा�लका बनाउनु हा�ो
चाहना हो ।

नेपालको स�ंवधानले �थानीय तहह� लाई �थानीय सरकारका �पमा अ�धकार �दए प�चात सबकैो �यान �थानीय तहह�मा
के���त भई रहेको छ ।जसमा रा�य कोषको ठूलो लगानी छ । जनअपे�ा प�न �वा�ै बढेको छ । यसका ला�ग हामी यहाँका
स�पणु� राजन�ैतक दल, गाउँसभा सद�यह� र गाउँपा�लकाका आम सव�साधारण लगायत सबै सरोकारवालाह� एकजटु हुनु
आव�यक छ ।

�थानीय तहह� सधंभैर� सघंीय सरकार तथा �देशको अनदुान रकममा मा� भर परेर सबै जनअपे�ा र आव�यकता बमोिजमको
�वकास �नमा�ण गन� स�कदैन । यसका ला�ग आ�त�रक �ोतह�को अ�भव�ृ�ध अप�रहाय� हुन आउँछ । जनताको करबाट
जनताकै �वकास �नमा�णलाई अगा�ड बढाउनु पन� हु�छ । यसका लागी राज�व सकंलनका �े�ह� प�हचान गर� करका
दायराह�लाई समयसापे� बढाउँदै लजैानु आजको आव�यकता हो र जनताको कर �तन� स�ने �मताको �वकास गन� सबकैो
�यान जानु आव�यक छ ।

२. गाउँपा�लकाको काम, कत��य र अ�धकार
�थानीय सरकार स�चालन ऐन, २०७४ को प�र�छेद ३ को दफा ११ बमोिजम

२.१ नेपालको स�ंवधान २०७२ को अनसूचूी - ८ मा उ�लेख भए बमोिजम एकल अ�धकार

1. सहकार� स�ंथा
2. एफ.एम. स�चालन
3. �थानीय कर, सेवा श�ुक तथा द�तरु
4. �थानीय त�याकं र अ�भलेख सकंलन
5. �थानीय�तरका �वकास आयोजना तथा प�रयोजना
6. आधारभतू र मा�य�मक �श�ा
7. आधारभतू �वा��य र सरसफाई
8. �थानीय बजार �यव�थापन, वातावरण सरं�ण र ज�ैवक �व�वधता
9. �थानीय सडक, �ामीण सडक, कृ�ष सडक र �सचंाइ
10. गाउँसभा, मेल�मलाप र म�य�थताको �यव�थापन
11. �थानीय अ�भलेख �यव�थापन
12. कृ�ष तथा पशपुालन, कृ�ष उ�पादन �यव�थापन, पशु �वा��य, सहकार�
13. जे�ठ नाग�रक, अपागंता भएका �यि�त र अश�तह�को �यव�थापन
14. बेरोजगारको त�याकं सकंलन
15. कृ�ष �सारको �यव�थापन, स�चालन र �नय��ण
16. खानेपानी, साना जल�व�यतु आयोजना, वकैि�पक उजा�
17. �वप� �यव�थापन
18. जलाधार, व�यज�त,ु खानी तथा ख�नज पदाथ�को सरं�ण
19. भाषा, स�ंकृ�त र ल�लतकलाको सरं�ण र �वकास

२.२ नेपालको स�ंवधान २०७२ को अनसूचूी -९ मा उ�लेख भए बमोिजम साझा अ�धकार
1. खेलकुद र प�प��का
2. �वा��य
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3. �व�यतु, खानेपानी तथा �सँचाइ ज�ता सेवाह�
4. सेवा श�ुक, द�तरु, द�ड ज�रबाना तथा �ाकृ�तक �ोतबाट �ा�त रोय�ट�, पय�टन श�ुक
5. वन, जगंल, व�यज�त,ु चराच�ुगीं, जल उपयोग, वातावरण, पया�वरण तथा ज�ैवक �व�वधता
6. सामािजक सरु�ा र ग�रबी �नवारण
7. �यि�तगत घटना, ज�म, म�ृय,ु �ववाह र त�याकं
8. �थानीय�तरमा परुात�व, �ाचीन �मारक र स�ंहालय सरं�ण, स�व��धन र पनुः �नमा�ण ।
9. सकुु�बासी �यव�थापन
10. �ाकृ�तक �ोतबाट �ा�त रोय�ट�
11. सवार� साधन अनमु�त

३. गाउँपा�लकामा रहने कम�चार� स�ंया र काय��ववरण

३.१ कम�चार� दरब�द� �ववरण

�े� तह दरबि�द स�ंया पदप�ूत � स�ंया
�थायी

पदप�ूत � स�ंया
करार

�र�त
स�ंया

�.�.अ अ�धकृत �तर १ १ - ०

गा.पा/�शासन अ�धकृत �तर १ १ - ०

गा.पा/लेखा अ�धकृत �तर १ १ - ०

गा.पा/लेखा सहायक �तर १ ० ० १

गा.पा/�श�ा अ�धकृत �तर १ ० - १

गा.पा/�श�ा सहायक �तर १ १ २ -२

गा.पा/ईि�ज. अ�धकृत �तर १ १ - ०

गा.पा/स-ईि�ज सहायक �तर १ १ - ०

गा.पा/अ.स-ईि�ज सहायक �तर १ ० १ ०

गा.पा/खापसटे सहायक �तर १ १ ० ०

गा.पा/�वा��य अ�धकृत �तर ७ ३ - ४

गा.पा/�वा��य सहायक �तर ३५ १७ ३० ०

गा.पा/कृ�ष अ�धकृत �तर १ ० १ ०

गा.पा/कृ�ष सहायक �तर २ २ ५ -३

गा.पा/पशु अ�धकृत �तर १ ० ० १

गा.पा/पशु सहायक �तर २ १ ३ -३

गा.पा/म.�व अ�धकृत �तर ० ० ० ०
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गा.पा/म.�व सहायक �तर १ ० ० १

गा.पा/आलेप सहायक �तर १ १ ० ०

�ववध सेवा सहायक �तर/५ औ १ १ ० ०

वडा अ�धकृत �तर ० ० ० ०

वडा/�शासन सहायक �तर/५ औ ४ २ ० २

वडा/�शासन सहायक �तर/४ औ ५ १ ० ४

वडा/स-इि�ज. सहायक �तर/५ औ ४ १ २ १

वडा/अ.स-इि�ज सहायक �तर/४ औ ५ ५ - ०

काया�लय सहयोगी �े�ण �व�हन २३

सवार� चालक �े�ण �व�हन २

३.२ गा.पा कम�चार� स�पक� �ववरण

�स.नं कम�चार�को नाम थर सेवा/ समहु पद �ल�ग काय�रत शाखा मोबाइल नं

1 �स�धराज पि�डत �शासन/सा.�. �.�.अ. प�ूष �शासन 9858490254

2 पदम बहादरु ओल� �वा�य �स अ हेव अ�धकृत प�ूष �वा��य शाखा 9858485781

3 सगंीत रोकाया �ा�व�धक ईि�ज�नयर प�ूष �ा�व�धक 9843229890

4 जानका रोकाया ख�का �श�ा �ा�व�धक सहायक
(�ा.स)

म�हला �श�ा 9810899455

5 हक� बहादरु रोकाया �श�ा �श�ा सयंोजक प�ूष �श�ा 9865894706

6 रायाभान ओल� �श�ा स-�श�ा सयंोजक प�ुष �श�ा ९८६९४३५०८८

7 �काश भ�डार� �व�वध सचूना ��व�ध
अ�धकृत

प�ूष सचूना ��व�ध 9865654665

8 जनु कुमार� ऐर �वा�य �स.अ.न.मी. म�हला �वा��य शाखा 9866536664

9 स�ुनल कुमार यादब �वा�य क�वराज प�ुष आयवु�द शाखा 9868521937

10 जग�दश ख�का रोजगार रोजगार सयंोजक प�ुष रोजगार सेवा
के��

9860009602

11 हक� बहादरु थापा लेखा �शासन सहायक पाँचौ प�ुष लेखा 9860334129

12 हेम�त च�द �व�वध क��यटुर अपरेटर प�ुष �शासन 9861860307
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13 शरे बहादरु �ब�ट एम आई एस शाखा MIS अपरेटर प�ुष पि�जकरण 9865918098

14 भरत बहादरु रोकाया �शासन सहायक पाँचौ प�ुष �शासन 9848436843

15 तजे बहादरु  ओल� कृ�ष �ा�व�धक सहायक
(�ा.स)

प�ुष कृ�ष �वकाश
शाखा

9865763607

16 बम �ब�ट �ा�व�धक अ-सव-ईि�ज�नयर प�ुष �ा�व�धक 9869904287

17 सवुास बहादरु �सहँ �ा�व�धक खा.पा.स.टे प�ुष �ा�व�धक 9848852774

18 ओमसकंर चौधर� �ा�व�धक सब-इि�ज�नयर प�ुष �ा�व�धक

19 समुन वा�ले �ा�व�धक सब-इि�ज�नयर प�ुष �ा�व�धक

20 ह�रकला कुमार� ओल� एम आई एस शाखा चौथो म�हला पि�जकरण 9865613399

21 इ�� बहादरु कडायत कृ�ष पोषण सहजकता� प�ुष �वा��य शाखा

22 ��दप नेपाल� कृ�ष कृ�ष अ�धकृत प�ुष कृ�ष �वकाश
शाखा

9865618655

23 लोके�� धामी कृ�ष ना.�ा.स. प�ुष कृ�ष �वकाश
शाखा

9868811789

24 �बनोद रावल कृ�ष ना.�ा.स. प�ुष कृ�ष �वकाश
शाखा

9868469730

25 ल�मी ओल� कृ�ष ना.�ा.स. म�हला कृ�ष �वकाश
शाखा

9865868858

26 �दनेश �शाद भ�ट पशु ना.�ा.स. प�ुष पशु सेवा शाखा 9761796268

27 स�ुदप भ�डार� पशु ना.�ा.स. प�ुष पशु सेवा शाखा 9865735172

28 च�� बहादरु रोकाया पशु ना.�ा.स. प�ुष पशु सेवा शाखा 9868462760

29 कमल �व.क पशु ना.प.से.�ा प�ुष पशु सेवा शाखा 9840777180

30 �दपक बहादरु �ब�ट पशु ना.प.से.�ा प�ुष पशु सेवा शाखा 9865873348

31 �ेम खाती �वा�य प�ुष आयवु�द शाखा

32 �नम�ला भ�डार� उ�यम उ.�ब.स म�हला उ�यम �वकाश
शाखा

9862874168

33 क�व�� �ब�ट उ�यम उ.�ब.स प�ुष उ�यम �वकाश
शाखा

9847555209

34 ��वन कडाल �ेणी �व�हन काया�लय सहयोगी प�ुष थलारा
गाउँपा�लका

9765812592
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35 नवराज रोकाया �ेणी �व�हन काया�लय सहयोगी प�ुष थलारा
गाउँपा�लका

9865880462

36 हक� भाट �वा�य काया�लय सहयोगी प�ुष �वा��य शाखा 9749072573

37 गणेश बोहरा �वा�य काया�लय सहयोगी प�ुष आयवु�द शाखा 9863095962

38 भानु रोकाया पशु काया�लय सहयोगी प�ुष पशु सेवा शाखा 9841725881

39 �यागराज ख�ी पशु काया�लय सहयोगी प�ुष थलारा
गाउँपा�लका

9848228006

40 मोहन खडायत �ेणी �व�हन काया�लय सहयोगी प�ुष थलारा
गाउँपा�लका

9848952611

41 �काश ख�का डोजर �ाइभर चालक प�ुष डोजर चालक 9868804144

42 सगुम ख�का ए�बलेु�स चालक चालक प�ुष ए�बलेु�स चालक 9869174413

३.३ वडा कम�चार� स�पक� �ववरण

�.सं कम�चार�को नाम थर काय�रत
वडा नं

तह/ �ेणी पद �ल�ग मोबाइल नं

१ अ�नल चौधर� 1 �शासन पाच� वडा स�चव प�ुष 9810635289

२ भरत नाथ 1 �ेणी �व�हन काया�लय सहयोगी प�ुष 9868371512

३ नवराज �गर� 2 चौथो वडा स�चव प�ुष 9860786158

४ �दखु� देवी दाहाल 2 �ेणी �व�हन काया�लय सहयोगी म�हला

५ नरेश ओल� ३ �शासन पाच� वडा स�चव प�ुष 9868811838

६ देवराज भ�ट 3 �ेणी �व�हन काया�लय सहयोगी प�ुष 9868750858

७ गगन ब. �सहँ 4 चौथो वडा स�चव प�ुष 9865844016

८ �दघ� ब. �ब�ट 4 �ेणी �व�हन काया�लय सहयोगी प�ुष 9869822422

९ �काश �व�ट 5 चौथो वडा स�चव प�ुष ९८४८५४१२४१

१० धन राज रोकाया 5 �ेणी �व�हन काया�लय सहयोगी प�ुष 9863484030

११ कलक भ�डार� 9 चौथो वडा स�चव प�ुष 9848678595
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१२ बम ब. रोकाया 6 �ेणी �व�हन काया�लय सहयोगी प�ुष 9864312685

१३ म�नराम पा�या 7 चौथो वडा स�चव प�ुष 9840931829

१४ गोपी रोकाया 7 �ेणी �व�हन काया�लय सहयोगी प�ुष 9749041736

१५ �ड�ल�राज पा�डये 8 चौथो वडा स�चव प�ुष 9865918071

१६ गणेश पा�या 8 �ेणी �व�हन काया�लय सहयोगी प�ुष 9864775064

१७ �ान ब. �ब�ट 6 चौथो वडा स�चव प�ुष 9864312685

१८ �मनु �ब�ट 9 �ेणी �व�हन काया�लय सहयोगी प�ुष 9868289368

३.३ �वा�थय कम�चार� स�पक� �ववरण

�स.नं कम�चार�को नाम थर काय�रत �वा��य स�ंथा वडा नं ठेगाना हालको
पद/तह

�ल�ग मोबाईल न

१ रचना बढुा दंगाजी �वा��य चौक� २ दंगाजी हे.अ. म�हला ९८६०३९६६८४

२ धनकला खडका दंगाजी �वा��य चौक� २ दंगाजी �स.अ.न.
�म

म�हला ९८६५६१८१२२

३ रमेश नेपाल� दंगाजी �वा��य चौक� २ दंगाजी अ.हे.व. प�ुष ९८६५६२७२५७

४ च���का अवि�थ दंगाजी �वा��य चौक� २ दंगाजी अ.न.मी. म�हला ९८४८६९९३४०

५ �पा साउँद दंगाजी �वा��य चौक� २ दंगाजी अ.न.मी. म�हला ९८६८८६९४०८

६ �व�नता भ�डार� दंगाजी �वा��य चौक� ३ दंगाजी अ.न.मी. म�हला

७ म�न थापा दंगाजी �वा��य चौक� २ दंगाजी का.स. प�ुष

८ जानक� �कमाडी
खाती

दंगाजी �वा��य चौक� २ दंगाजी ि�वपर म�हला

९ �पेश बोहरा पाराकाटने �वा��य
चौक�

३ पाराका�ने ज.�वा.
नी.

प�ुष ९८४८७८३३५२

१० तलुसी दे�ब पा�डये पाराकाटने �वा��य
चौक�

३ पाराका�ने �स.अ.हे.
व.

म�हला ९८६८८७१४०४
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११ गौर�शकंर जोशी पाराकाटने �वा��य
चौक�

३ पाराका�ने �स.अ.हे.
व.

प�ुष ९८४८७९०५७६

१२ रा�धका कुमार�
कडायत

पाराकाटने �वा��य
चौक�

३ पाराका�ने अ.न.मी. म�हला ९८६८७२३७५५

१३ देबक� भ�ट पाराकाटने �वा��य
चौक�

३ पाराका�ने अ.न.मी. म�हला

१४ �बकाश धामी पाराकाटने �वा��य
चौक�

३ पाराका�ने का.स. प�ुष ९८६५६२०३८६

१५ भ�तराज पा�डये कोटभरैब �वा��य चौक� ५ कोट हे.अ. प�ुष 9864647346

१६ भ�ब�� ओखेडा कोटभरैब �वा��य चौक� ५ कोट अ.न.मी. प�ुष ९८६९६३११५५

१७ �काश बहादरु �ब�ट कोटभरैब �वा��य चौक� ५ कोट अ.हे.व प�ुष

१८ सर�वती जोशी कोटभरैब �वा��य चौक� ५ कोट अ.न.मी. म�हला ९८६९२९५९६६

१९ �ब�दु कुमार� �सहं कोटभरैब �वा��य चौक� ५ कोट अ.न.मी. म�हला ९८६५७६४८८९

२० ल�मी धामी कोटभरैब �वा��य चौक� ५ कोट अ.न.मी. म�हला ९८६३१०७७२९

२१ �बशाल ओझा कोटभरैब �वा��य चौक� ५ कोट �या.अ. प�ुष ९८५८४८९३७८

२२ भ�त नेपाल� कोटभरैब �वा��य चौक� ५ कोट का.स. प�ुष ९८६४३२३०७८

२३ सर�वती �ब�ट कोटभरैब �वा��य चौक� ५ कोट ि�वपर म�हला

२४ बागे� र� भ�ट कोइरालाकोट �वा��य
चौक�

७ माडुका�ने �स.अ.न.
�म

म�हला

२५ �बजय राज खाती कोइरालाकोट �वा��य
चौक�

७ माडुका�ने अ.हे.व. प�ुष ९८६६२३८८९४

२६ राजे�� रोकाया कोइरालाकोट �वा��य
चौक�

७ माडुका�ने अ.हे.व. प�ुष

२७ �ङृखला कडायत कोइरालाकोट �वा��य
चौक�

७ माडुका�ने अ.न.मी. म�हला

२८ भगवती सबेुद� कोइरालाकोट �वा��य
चौक�

७ माडुका�ने अ.न.मी. म�हला

२९ दे�बलाल पा�या कोइरालाकोट �वा��य
चौक�

७ माडुका�ने का.स. प�ुष
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३० नागे�� जोशी मालमेुला �वा��य चौक� ९ मालमेुला �स.अ.हे.
व.

प�ुष ९८६८५६८३८३

३१ �बकाश खडका मालमेुला �वा��य चौक� ९ मालमेुला अ.हे.व. प�ुष ९७६५४४३४३५

३२ अमला रावल मालमेुला �वा��य चौक� ९ मालमेुला अ.न.मी. म�हला ९८६८८७४६५८

३३ राजे� वर� �ब�ट मालमेुला �वा��य चौक� ९ मालमेुला अ.न.मी. म�हला

३४ च��देब जोशी मालमेुला �वा��य चौक� ९ मालमेुला अ.न.मी. म�हला ९८६५९४३८४७

३५ महेश भ�ट आधारभतु �वा��य सेवा
के��

१ मो�तपरु अ.हे.व. प�ुष ९८६८५५८३१५

३६ �ब�नता भ�डार� आधारभतु �वा��य सेवा
के��

१ मो�तपरु अ.न.मी. म�हला ९८४१०८९९९४

३७ सरेु�� राज भ�ट आधारभतु �वा��य सेवा
के��

१ मो�तपरु का.स. प�ुष 9840932063

३८ �दपे�� �ब �स आधारभतु �वा��य सेवा
के��

४ महे��धार अ.हे.व. प�ुष 9849664246

३९ कृ�णा कुमार�
भ�डार�

आधारभतु �वा��य सेवा
के��

४ महे��धार अ.न.मी. म�हला ९८६२४२०७८०

४० स�झना कु थापा
�ब�ट

आधारभतु �वा��य सेवा
के��

४ खौला अ.हे.व. म�हला ९८६५९१४५४०

४१ च��ा कुवर आधारभतु �वा��य सेवा
के��

४ खौला का.स. म�हला

४२ �नम�ल रोकाया आधारभतु �वा��य सेवा
के��

६ खौला अ.हे.व. प�ुष ९८४८४९४२५१

४३ क�पना खाती आधारभतु �वा��य सेवा
के��

६ सायर अ.न.मी. म�हला ९८४८४०६७२५

४४ �दपक �ब�ट आधारभतु �वा��य सेवा
के��

६ सायर का.स. म�हला ९७४२३९१५६७

४५ अ�मर राज जोशी आधारभतु �वा��य सेवा
के��

८ सायर अ.हे.व. प�ुष ९८६८७६६७९३

४६ उ�म�ला भ�डार� आधारभतु �वा��य सेवा
के��

८ सायर अ.न.मी. म�हला

४७ भवुन साक� सामदुायीक �वा��य
ईकाई

८ सायर का.स. प�ुष

४८ सरेुश बहादरु �ब�ट सामदुायीक �वा��य
ईकाई

९ कुलाका�ने अ.हे.व. प�ुष ९८६५९४०१५६
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४९ सयु�कला भ�डार� सामदुायीक �वा��य
ईकाई

९ कुलाका�ने अ.न.मी. म�हला

५० �नसा थापा सामदुायीक �वा��य
ईकाई

९ कुलाका�ने अ.न.मी. म�हला

५१ सरेुश थापा सामदुायीक �वा��य
ईकाई

९ कुलाका�ने का.स. प�ुष

४. गाउँपा�लकाबाट �वाह हुने सेवा, ला�ने द�तरु र अव�ध

�
.सं

सेवा/स�ुवधाको
�क�सम

सेवा �ा�त गन� पेश गनु�पन� कागजातह� श�ुक ला�ने समय सेवा �दान गन�
अ�धकार�/शाखा/
उपशाखा/इकाई

गनुासो
स�ुने

अ�धकार�
1= उपभो�ता

स�म�त गठन
� स�बि�धत वडाको वडा स�चव वा गा.पा

��त�न�धको उपि�थ�तमा स�बि�धत
उपभो�ताको भेलाले क�तीमा 33%
म�हला रहने गर�, पदा�धकार� म�ये कुनै
१ पदमा म�हला अ�नवाय� रहने गर� ७
दे�ख ११ सद�यीय

�नश�ुक आव�यकता
अनसुार समय

�मलाएर

योजना शाखा अ�य�

2= योजना
स�झौता

� �नवेदन

� वडाको �सफा�रस

� उपभो�ता स�म�त गठन गन� आम
भेलाको �नण�यको ��त�ल�प

� उपभो�ता स�म�तका सद�यह�को
नाग�रकताको ��त�ल�प

� आयोजनाको लागत अनमुान �ववरण

� उपभो�ता स�म�तबाट स�झौताको ला�ग
िज�मेवार पदा�धकार� तो�कएको
उपभो�ता स�म�तको �नण�य

� आयोजनाको काया��वयनको काय�
ता�लका ।

� खाता स�चालन गन� पदा�धकार�
तो�कएको �नण�य र खाता स�चालनको
ला�गआव�यक कागजातह�

नला�ने
���या पगुी १
बजे �भ�

आएमा सोह�
�दन

�मखु �शासक�य
अ�धकृत �ा�व�धक

शाखा
योजना इकाई

आ�थ�क �शासन
इकाई

अ�य�

3= उपभो�ता
स�म�तबाट
सचंालन हुने
योजनाह�को
प�हलो �क�ता
पे�क� �नकासा

� �नवेदन

� वडाको �सफा�रस प� नला�ने

���या पगुी १
बजे �भ�

आएमा सोह�
�दन

�मखु �शासक�य
अ�धकृत �ा�व�धक

शाखा
योजना इकाई

आ�थ�क �शासन
इकाई

अ�य�

12



� गाउँपा�लकाबाट तयार ग�रएको
स�झौता प� तथा स�झौता फारम र
लागत अनमुान फारम

� उपभो�ता स�म�तको पे�क� माग गन�
कारण खलेुको �नण�यको ��त�ल�प

4= ब�ैक खाता
खो�ने
�सफा�रस

� स�ब�धीत स�म�तको �नवेदन ,

� �नण�य ��त�ल�प,
� वडाको �सफा�रस ,

� खाता सचंालन गन� �य��को द�तखत
ग�रएको नमनुा काड�

� नाग�रकताको ��त�ल�प
� दईु ��त फोटो

नला�ने कागजप�
�ा�त

भएको �दन

�मखु �शासक�य
अ�धकृत

5= ब�ैक खाता
ब�� गन�
�सफा�रस

� स�ब�धीत स�म�तको �नवेदन,
� �नण�य ��त�ल�प,
� वडाको �सफा�रस

नला�ने कागजतप�
�ा�त भएको

�दन

�मखु �शासक�य
अ�धकृत

6= योजनाह�को
अि�तम
म�ुया�कन

� �ा�व�धकको म�ुया�कन ��तवेदन

� वडाको काम स�प�न भएको �सफा�रस

� अनगुमन स�म�तको ��तवेदन

� उ.स.को खच�साव�ज�नक स�हतको
�नण�य

� योजना फरकफारक �नवेदन

नला�ने
�ा�व�धक

���या पगेुको
2-5 �दन�भ�

�मखु �शासक�य
अ�धकृत

�ा�व�धक शाखा
योजना शाखा

आ�थ�क �शासन
शाखा

अ�य�

7= योजनाह�को
अि�तम
�क�ता
�नकासा

� �ा�व�धकको अि�तम म�ूया�कन
��तवेदन

� उ.स. बाट काम स�प�न भएको �नण�य
� �मा�णत �बल भरपाई र कागजातह�
� योजना पवू� र प�छको ति�वर
� साव�ज�नक पर��ण (Public Audit) को

�ववरण र �नण�य ��त�ल�प
� अनगुमन स�म�तको ��तवेदन
� योजना फरकफारकको �नण�य र �नवेदन

नला�ने ���या पगेुको
सोह� �दन

�मखु �शासक�य
अ�धकृत

योजना शाखा
�ा�व�धक शाखा
आ�थ�क �शासन

शाखा

अ�य�

8= �च�ठ�प� दता� � स�बि�धत �यि�तको �नवेदन वा
सघं/स�ंथा र काया�लयको प� मा�थ
अि�तयार वालबाट तोकआदेश भएप�छ
।

नला�ने त�ु�तै दता� चलानी तथा
सोधपछु ईकाइ

� � अ

9= �च�ठ�प�
चलानी � काया�लयको प� मा�थ अि�तयार

वालबाट तोकआदेश भएप�छ ।

नला�ने त�ु�तै दता� चलानी तथा
सोधपछु ईकाइ

� � अ

10= सामान ख�रद
तथा सोको
भ�ुतानी

� �नवेदन

� �वल,

� माग फारम,

नला�ने कागजप�
�ा�त भएको

�दन

�मखु �शासक�य
अ�धकृतआ�थ�क
�शासन शाखा र
िज�सी इकाई

� � अ
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� ख�रदआदेश,

� दा�खला �रपोट�का साथै आव�यकता
अनसुार �नवेदन,कोटेशन,

� �ट�पणीआदेश

11= काया�लयको
सचूना
�काशनको
भ�ुतानी

� �नवेदन,
� �वल,

� �का�शत सचूनाको ��त�ल�प,
� उपल�ध गराइएको सचूनाको ��त�ल�प

नला�ने कागजप�
�ा�त भएको

�दन

�मखु �शासक�य
अ�धकृतआ�थ�क
�शासन शाखा र
सचूना अ�धकार�

� � अ

12= आ�थ�क
सहायता
�ाकृ�तक
�कोप,
स�ंथागत
सहायता
�यि�तगत
सहायता
अ�य सहायता

� �नवेदन,
� गाउँ काय�पा�लकाको �नण�यको

��त�ल�प
� वडाको �सफा�रस
� �हर� मचु�ुका
� आव�यक �बल भरपाई
� स�बि�धत शाखा वा �नकायको

�सफा�रश
� �वा��य उपचार खच�को हकमा

डा�टरको �सफा�रश, �वरामी जाँच
काड�को स�कल ��त, �वा��य
शाखाको �सफा�रश

नला�ने अ�य�को
आदेश वा

काय�पा�लका
को �नण�य भए

प�चात ्

अ�य�
�मखु �शासक�य

अ�धकृत

अ�य�

13= सामिजक
सरु�ा
काया�कमको
रकम �नकासा

� �नवेदन
� वडा काया�लयको प�
� सा.स.ु भ�ा �ा�त गन� �यि�तह�को
अ�घ�लो चौमा�सकको फाँटवार�

� लाभ�ा�हको नामनामेसी

नला�ने चमैा�सक
�पमा

को.ले.�न.का
बाट रकम
�नकासा भए
प�चाचात
स�बि�धत

बडा
काया�लयबाट

�मखु �शासक�य
अ�धकृत,

आ�थ�क �शासन
शाखा सामािजक
�वकास शाखा र
वडा काया�लय

अ�य�

14= आ�त�रक लेखा
प�र�ण गन�
लेखाप�र�क
छनोट

� स�ूचकृतको ला�ग साव�ज�नक सचूना
�काशन भए प�चात लेखा प�र�ण
स�ब�धी �माणप� तथा �नवेदन पेश
गनु�पन�

नला�ने लेखा
स�म�तको
�सफा�रसमा

गाउँ
काय�पा�लका
बाट छनोट
भएप�छ

लेखा स�म�त,
गाउँ काय�पा�लका

अ�य�
�मखु �शासक�य

अ�धकृत
र

आ�थ�क �शासन
शाखा

15= बे�जु असलु
उपर,
�नय�मत तथा
फरफारक गन�

� गाउँपा�लका काया�लयमा बे�जु भएमा
गाउँपा�लकाको स�ब�धीत खाता वा
नेपाल सरकार बे�जु खातामा रकम
ज�मा गरेको स�ककलै भौचर र �नवेदन
।

� �य�तै �नय�मत र फरफारक गनु�पन�
भएका लेखा प�र�ण ��तवेदनमा
उ�लेख भएका कागजातह�

नला�ने गाउँ सभाबाट
�नण�य वा
स�पर��ण
भएप�छ

�मखु �शासक�य
अ�धकृत

र
आ�थ�क �शासन

शाखा

16= धरौट� दा�खला � काय�सगं स�ब�धीत कागजप�ह� र
धरौट� खातामा ज�मा गरेको ब�ैक
भौचरका साथै �योजन खलेुको �नवेदन

नला�ने स�बि�धत
काय�को

आ�थ�क �शासन
इकाई
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कागजप�मा
उ�लेख भए
अनसुार

17= धरौट� �फता�
�लने

� �नवेदन,
� आव�यकता अनसुार �नण�य,
� कर च�ुाको �माणह�

नला�ने काय� अव�ध वा
�योजन

समा�त भए
प�चात

आ�थ�क �शासन
इकाई

18= योजनाको
सामान ख�रद

� स�बि�धत स�म�त, स�ंथाको �नवेदन,
� वडाको �सफा�रस

नला�ने ख�रदको
आव�यक
���या परुा
भएप�छ

ख�रद स�म�त
र

िज�सी इका◌�इ

19= योजनाको
सामान
ह�ता�तरण

� स�बि�धत स�म�त, स�ंथाको �नवेदन,
� वडाको �सफा�रस

नला�ने आदेश भए
प�चात त�ु�तै

योजना तथा
िज�सी इका◌�इ

20= ��त�ल�प
स�ब�धी

� स�बि�धत शाखाबाट उतार भ◌�इ
आएमा

��त
�मा�णत
न�कल

एक ��तको
�.२/

�शासन शाखा

21= घर/क�पाउट
टहरा
�नमा�ण
स�प�न

� �वीकृत न�सा अनसुार घर �नमा�ण भै
सकेको �यहोरा खलुाएको �नवेदन,

� �थायी न�सा पास
� इजाजत प� तथा पास न�सा

आ�थ�क
ऐन

अनसुार

आव�यक
���या परुा
भएप�छ
(बढ�मा 7
�दन)

�ा�व�धक शाखा

22= घर ज�गा
म�ूयांकन/आय
�ोत �मा�णत

� वडाको �सफा�रस,

� नाग�रकताको ��त�ल�प,
� एक�कृत स�पा�त कर �तरेको र�सद,
� लालपजुा�को ��त�ल�प,
� स�कल �मा�णत नापी न�सा,
� आव�यकअनसुार सज��मन,
� �ेस न�सा

आ�थ�क
ऐन

अनसुार

�माण परुा
भएको �नवेदन
उपर सोह� �दन

�मखु �शासक�य
अ�धकृत

�शासन शाखा

23= पजुा�मा घर
जनाउने
�सफा�रश

� वडाको �सफा�रस,

� नाग�रकताको ��त�ल�प,
� एक�कृत स�पा�त कर �तरेको र�सद,
� लालपजूा�को ��त�ल�प,
� �थायी न�सापासको इजाजत प�को

��त�ल�प

आ�थ�क
ऐन

अनसुार

�माण परुा
भएको �नवेदन
उपर सोह� �दन

�ा�व�धक शाखा

24= घरबाटो छ छैन
�मा�णत गन�

� वडाको �सफा�रस,

� नाग�रकताको ��त�ल�प,
� एक�कृत स�पा�त कर �तरेको र�सद,
� लालपजूा�को ��त�ल�प,
� स�कल �मा�णत नापी न�सा,
� आव�यकअनसुार सज��मन,
� �ेस न�सा

आ�थ�क
ऐन

अनसुार

�माण परुा
भएको �नवेदन
उपर �फ�ड
�नर��ण
गनु�पन�

आव�यकता
बाहेक सोह�

�दन

�ा�व�धक शाखा

25= 'घ' वग�को
�नमा�ण
�यवसायी
ईजाजतप�
तथा न�वकरण

� �नद��शका बमोिजमको दरखा�त
� नाग�रकता/ज�गाध�न/उ�योग दता�

�माण प�
� दता�को ला�ग मेका�नकल

इि�ज�नय�र�गको �सफा�रस
� करच�ुता स�बि�ध �माण कागजजात

आ�थ�क
ऐन

अनसुार

���या पगेुमा
सोह� �दन

�मखु �शासक�य
अ�धकृत

�शासन शाखा
आ�थ�क �शासन

शाखा
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� �नद��शका बमोिजमकाआव�यक अ�य
कागजात

26= �व�भ�न
�सफा�रस तथा
�मा�णत

� �सफा�रस माग गरेको �नवेदन
� वडाको �सफा�रश
� �सफा�रसलाई प�ु�याई गन� कागजात
� आवेदकको प�रचय वा सो ख�ुने

कागजप� वा स�ंथाको �नण�यह�

आ�थ�क
ऐन

अनसुार

���या पगेुमा
सोह� �दन

अ�य�
�मखु �शासक�य

अ�धकृत

27= गरै सरकार�
सघं स�ंथा दता�
र न�वकरण

दता�
� �नवेदन
� स�ंथाको �वधान
� वडाको �सफा�रस
� नाग�रकता �माणप�को �सफा�रस

न�वकरण
� वा�ष�क �ग�त �ववरण
� लेखा प�र�ण ��तवेदन
� कर च�ुताको�माण प�

आ�थ�क
ऐन

अनसुार

���या पगेुमा
सोह� �दन

उपा�य�
�मखु �शासक�य

अ�धकृत
�शासन शाखा

28= �व�यालय
खो�ने तथा
क�ा थप

� गाउँ�श�ा �नयमावल�को अनसुचूी-१
बमोिजमको �नवेदन

� श�ै�क गठु�को �वधान वा क�पनीको
�व�धन प� तथा �नयमावल�को
��त�ल�प

� ज�गा वा भवन भाडामा �लँदा क�तीमा 5
वष�को ला�ग घर वा ज�गा
कब�ुलयतनामाको ��त�ल�प

� ��ता�वत �व�यालयको श�ै�क न�सा

आ�थ�क
ऐन र गाउँ
�श�ा ऐन
�नयममा
उ�लेख भए
अनसुार

�ोत �यि�त,
�व.�न.को
��तवेदन

�ा�त भएप�छ
काय�पा�लका
को �नण�य
भएप�छ

अ�य�
�मखु �शासक�य

अ�धकृत
�श�ा शाखा

�श�ा अ�धकृत
�व�यालय
�नर��क

29= सहकार�
दता�/न�वकरण

दता�
� सहकार� दता�को ला�ग �नवेदन
� सहकार� स�ंथाको ��ता�वत �व�नयम
� सहकार� स�ंथा सचंालनको स�भा�यता

अ�ययन ��तवेदन
� सद�यले �लन �वीकार गरेको शयेर

स�ंया र रकमको �ववरण
� स�चालक स�म�तका सद�यह�को

नाग�रकताको ��त�लपी
न�वकरण

� सहकार� न�वकरणको ला�ग �नवेदन
� वा�ष�क साधारण सभाको माइ�यटुको

��त�लपी
� लेखा पर��ण ��तवेदन

आ�थ�क
ऐन र

�थानीय
तह

सहकार�
ऐन

अनसुार

काय�पा�लका
को �नण�य
भएप�छ

अ�य�
�मखु �शासक�य

अ�धकृत
सहकार� हेन�

शाखा

30= पशु तथा कृ�ष
समहुदता�/न�व
करण

दता�
� कृषक/पशु समहूको �नवेदन
� कृषक/पशु समहूको �वधान ��त�ल�प
� कृषक हक समहूको �ववरण फारम
� �हतकोष रकम फारम

न�वकरण
� समहूको वा�ष�क काय� योजना
� लेखा पर��ण ��तवेदन

आ�थ�क
ऐन

अनसुार

सो�ह �दन �मखु �शासक�य
अ�धकृत

कृ�ष/पशु �वकास
शाखा

आ�थ�क �वकास
शाखा

आ�थ�क �शासन
शाखा
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31= गनुासो स�ुने � मौ�खक वा �ल�खत �पमा स�बि�धत
�यि�त वा स�ंथा आउनपुन�

नला�ने त�ु�तै अ�य�
�मखु �शासक�य

अ�धकृत

32= गाउँपा�लका
�भ� भएका
गनुासो तथा
उजरु�

� स�बि�धत गनुासो कता�को �यहोरा
स�हतको �नवेदन

� आवेदकको नाग�रकता �माणप� वा
अ�यआव�यक कागजप�

आ�थ�क
ऐन

अनसुार

�या�यक
स�म�तको
�नण�य
अनसुार

�या�यक स�म�त उपा�य�

नोट:आ�थ�क ऐन मा उ�ले�खत द�तरु/श�ुक : www.thalaramun.gov.np/content/arthik_ain मा उपल�ध छ ।

५. सेवा �वाह गन� शाखा र िज�मेवार अ�धकार�

�स.नं कम�चार�को नाम थर शाखा स�पक� नं कै�फयत

1. �स�धराज पि�डत �मखु �शासक�य अ�धकृत 9858490254

2. केशवराज जोशी �शासन तथा योजना शाखा 9869904090

3. �दपकराज पा�डये आ�थ�क �शासन शाखा 9848409345

4. हक� बहादरु रोकाया �श�ा शाखा 9865894706

5. पदम बहादरु ओल� �वा��य शाखा 9858485781

6. ��दप नेपाल� कृ�ष शाखा 9865618655

7. स�ंगत रोकाया �ा�व�धक शाखा 9843229890

8. भरत रोकाया भ�डार तथा सहकार� 9848436843

9. हेम�त च�द म�हला बालबा�लका तथा �ये�ठ
नाग�रक/�या�यक स�म�त

9861860307

10. �दनेश �शाद भ�ट पशु सेवा शाखा 9761796268

11. �काश भ�डार� सचूना ��व�ध शाखा 9865654665

12. शरे बहादरु �ब�ट सामािजक सरु�ा तथा
पिंजकरण

9865918098

13. जग�दश ख�का रोजगार सेवा के�� 9860009602

14. क�व�� �ब�ट उ�यम �वकास शाखा 9847555209

15. इ�� बहादरु कडायत बहु�े��य पोषण शाखा 9762309044

16. स�ुनल यादब आयवु�द शाखा 9868521937
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६. काय� �ववरण
कम�चार� �शासन शाखा

● कम�चार�ह�को अ�भलेख �यव�थापन ।
● काय�रत कम�चार�ह�को हािज�र अ�भलेख, घर �वदा, अ�ययन �वदा, असाधारण �वदा, अ�नवाय� अवकाश तथा

�वे�छ�क राजीनामा तथा कारवाह� स�ब�धी काय�ह� ।
● काया�लयको कम�चार� समहूको दरब�द�को लगत तथा सो दरब�द�मा काय�रत कम�चार�ह�को �यि�तगत अ�भलेख

अ�यावधीक गन� काय�ह�,
● कम�चार�ह�को �र�त पदह�को पदप�ूत � स�ब�धी काय�ह� ।
● नयाँ �नय�ुती र बढुवा भई आएका कम�चार�ह�को पद�थापन स�ब�धी काय�ह� ।
● कम�चार�ह�को स�वा तथा काज स�ब�धी काय�ह� ।
● कम�चार�ह�को काय�स�पादन म�ुया�कन स�ब�धी काय�ह�,
● सगंठन �यव�थापन सव��ण स�म�तको बठैक आयोजना गन�, सगंठन �यव�थापन सव��ण ��तवेदन तयार गन�,

�वीकृत भएप�छ काया��वयनका लागी स�वि�धत �नकायमा लेखी पठाउने ।
● गाउँपा�लकामा ब�ने ऐन, काननू, �नयमावल�, काय��व�ध, राजप� �काशन स�ब�धी काय�ह� । काय�रत

कम�चार�ह�लाई �व�भ�न परु�कार तथा पदकका लागी �सफार�श स�ब�धी काय�ह�,
● �नजाम�त सेवा ऐन तथा �नयमावल�अनसुार �वीकृत �दने स�ब�धी काय�ह�,
● कम�चार�ह�को अ�भलेख �यव�थापन ।
● �च�लत काननू बमोिजम स�पादन गनु� पन� काय�ह� ।

आ�थ�क �शासन शाखा

● गाउँपा�लकाको दै�नक आ�थ�क कारोबार गन� ।
● सबै �कारका कारोवारको �नधा��रत ढाँचामा मा�सक तथा बा�ष�क आ�थ�क �ववरण तयार गन�।
● स�बि�धत �नकायमा �नय�मत ��तवेदन गन� ।
● आ�त�रक तथा अि�तम लेखाप�र�ण गराउने ।
● गाउँपा�लका र अ�तग�त काया�लयह�को बजेट तयार गन� सहयोग गन�।
● बजेट बाँडफाँड तथा खच� गन� अि�तयार�मा सहयोग गन� ।
● बे�जकुो लगत राखे, स�पर��ण, फछ�यौट र ��तवेदन गन� ।
● बजेट �नकासा �ा�त गन� ।

कृ�ष शवेा शाखा
● कृ�ष �सार तथा जनशि�तको ��ेपण �यव�थापन र प�रचालन गन� ।
● कृषकह�को �मता अ�भव�ृ�ध, �ा�व�धक सेवा, सीप �वकास र सशि�तकरण गन�।
● कृ�ष �बउ�वजन, न�न, मलखाद र रसायन तथाऔष�धह�कोआप�ूत� उपयोग गन� ।
● कृषक समहू कृ�ष सहकार� र कृ�ष स�ब�धी स�घ स�ंथाह�को सम�वय �यव�थापन गन� ।
● कृ�ष स�ब�धी ��व�धको सरं�ण र ह�ता�तरण गन� ।
● कृ�ष स�ब�धी सचूना �चार�सार गन� ।
● गाउँपा�लका �तरका �ोत के��ह�को �वकास र �यव�थापन गन� ।
● �ा�ग�रक खे�त तथा मलको �व��धन र �चार �सार गन� ।
● गाउँपा�लका �े��भ�का कृ�षयो�य भमुीको माटोप�र�ण गर� उपय�ुत वा�लको �सफा�रस गन�।
● कृ�ष फम� र समहुह�को दता� तथा न�वकरण गन�।
● कृ�ष उपजको �वमा स�ब�धी काय� अगाडी बढाउने ।

पशु शवेा शाखा
● कृ�ष तथा पशु पछं�ज�य �ाकृ�तक �कोप तथा महामार� रोगको �नय��ण गन� ।
● पशु न�ल सधुार प�ध�तको �वकास र �यव�थापन गन� ।
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● �थानीय चरन तथा खक� �वकास र �यव�थापन गन� ।
● पशु आहारको गणु�तर �नयमन गन� ।
● पशपुछं� स�ब�धी त�या�कको �यव�थापन र सचूना �णाल� �योग गन� ।
● पशु बधशाला र �शत भ�डारणको �यव�थापन गन� ।
● पशपु�ंी स�ब�धी �बमा र कजा� सहिजकरण गन� ।
● पशपुालन तथा पशु �वा��य स�ब�धी अ�य काय� गन� ।

योजना तथा अनगुमन शाखा
● �वीकृत वा�ष�क काय��म तथा बजेटको काया��वयन,अनगुमन,अ�भले�खकरण तथा ��तवेदन स�ब�धी

काय�ह� ।
● गाउँपा�लकाको चौमा�सक, वा�ष�क एवम ्आव�यकता अन�ुपको �ग�त ��तवेदन स�ब�धी काय�।
● �व�भ�न संघ स�थाह�को साझदेार� हुने योजना तथा काय��मह�को काया��वयन,अनगुमन,अ�भले�खकरण

तथा ��तवेदन स�ब�धी काय�ह� ।
● वा�ष�क बजेट तथा काय��मको �नमा�ण तयार� स�ब�धी काय�ह� ।
● वा�ष�क �वीकृत काय��म तथा बजेटको �भावकार� काया��वयनको ला�ग उपभो�ता स�म�त तथा
● वडा काया�लयह� संग सम�वय तथा सहिजकरण स�ब�धी �व�भ�न काय�ह� ।
● गाउँपा�लकाको द�घ�का�लन,आव�धक र वा�ष�क योजना तजु�मा तथा सोको काया��वयन स�ब�धी काय�ह� ।
● उपभो�ता स�म�त दता� स�ब�धी काय�ह� साथै अ�य��य/ू�मखु �शासक�य अ�धकृत�यकूो �नद�शन तथा

सम�वय अनसुारका �व�भ�न काय�ह� ।

िज�सी शाखा
● काया�लयको ला�ग आव�यक सामा�ी ख�रद तथा �यव�थापन गन�।
● गाउँपा�लकाको साव�ज�नक ख�रद �नयमावल� तयार तथा समयानकुुल शशंोधन गन� �सफा�रस गन�।
● बा�ष�क ख�रद ग�ुयोजना तथा बा�ष�क ख�रद काय�योजना तयार गर� �भावकार� काया��वयन गन� गराउने ।
● शाखागत �पमा आव�यक सामा�ीह�को माग सकंलन गन� तथा माग र आव�यकताका आधारमा माग बमोिजमका

सामा�ीह� उपल�ध गराउने ।
● काया�लयको भौ�तक स�पतीह�को लगत तयार गर� �नय�मत �पमा अधाव�धक गन�।
● काया�लयका िज�सी सामानह�को सरं�ण गन�।
● ख�रद ईकाइको सद�य स�चबको �पमा काम गन�।
● �नय�मत �पमा �व�भ�न �नकायह�मा िज�सी सामानह�को बारेमा ��तवेदन गन�।

सामािजक सरु�ा तथा घटना दता� शाखा
● सामािजक सरु�ा भ�ा ब�ैक�ग �णाल� माफ� त सचंालन र �यव�थापन गन� ।
● सामािजक सरु�ा तथा गर�बी �नवारण स�ब�धी �थानीय नी�त काननू मापद�ड �नयमन र अ�ययन अनसु�धान गन�।
● ल��त समहू स�ब�धी गाउँपा�लकाको योजना काय��म �ोत प�रचालन र �यव�थापन गन� ।
● सबै वडाको सामािजक सरु�ा स�ब�धी त�या�क र सचूना �यव�थापन गन� ।
● ग�रव घरप�रवार प�हचान स�ब�धी �थानीय सव��ण सचूना �यव�थापन गन� ।
● मा�सक�पमा वडाबाट �यि�तगत घटना दता� �ववरण �लने ।
● वा�ष�क �पमा स�पणू� �यि�तगत घटना दता� �ववरण स�बि�धत �नकायमा पठाउने ।
● आव�यकता अनसुार सबै वडाका कम�चार�को ला�ग ता�लम सचंालन गन� ।

म�हला बालबा�लका तथा जे�ठ नाग�रक शाखा
● जे�ठ नाग�रक अपा�गता भएका �यि�त तथा असहायको लगत अ�याव�धक प�रचयप� �वतरण सामािजक सरु�ा

तथा स�ुवधाको �यव�थापन तथा �वतरण गन� ।
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● स�घ तथा �देशसँग सम�वयमा अपा�गता पनु�थापना के�� जे�ठ नाग�रक के�� तथा अश�त �याहार के��को
स�चालन र �यव�थापन गन� ।

● सडक बालबा�लका, अनाथ असहाय अश�त र मान�सक अस�तलुन भएका �यि�तह�को पनु�थापना के��को
स�चालन �यव�थापन अनगमन र �नयमन गन� ।

● गाउँपा�लकाबाट म�हला, बालबा�लका, अपा�गगता भएका �यि�त, जे�ठ नाग�रक लगायत �यि�तह�को �यव�थापन
सरं�ण र शसि�तकरण गन� �व�नयोिजत बजेटबाट काय��म सचंालन गन�

● जे�ठ नाग�रक अपा�गता भएका �यि�त र अश�तह�को �यव�थापन स�ब�धी अ�य काय� गन�। जे�ठ नाग�रक �लव,
�दवा सेवा के��, भेटघाट �थल, आ�य के��को स�चालन तथा �यव�थापन गन� ।

पवूा�धार �वकाश शाखा
● सडक मापद�ड �नधा�रण तथा मापद�डको काया��वयन ।
● सडक योजनाको लागत अनमुान तयार तथा काय�स�पादनको आधारमा ��तवेदन तयार गन�। पवूा�धार �नमा�ण

स�ब�धी काय� गन�।
● �ा�मण तथा कृ�ष सडक र �सँचाई स�ब�धी नी�त, काननू, मापद�ड तथा सो स�ब�धी योजना तजु�मा काया��वयन

अनगुमन र �नयमन काय� गन�।
● �वप� पवू� तयार� तथा ��तकाय� योजना, पवू� सचूना �णाल�, खोज तथा उ�धार, राहत सामा�ीको पवू� भ�डारण �वतरण

र सम�वय।
● तटब�ध, न�द र प�हरोको �नय��ण तथा न�दको �यव�थापन गन�।
● �वप� जो�खम �े�को न�सा�कन तथा व�तीह�को प�हचान गन�।
● �वप� �यव�थापनमा स�घ, �देश �था�नय समदुाय, स�घ स�ंथा तथा �नजी �े�सँग सहयोग सम�वय र सहकाय�

गन�।
● �वप� �यव�थापन कोषको �थापना तथा स�चालन र �ोत साधनको प�रचालन गन�।

राज�व शाखा
● अनलाइन तथा राज�व स�टवेयर मा�यमबाट राज�व सकंलन गन� ।
● सबै वडा काया�लयमा अनलाइन तथा राज�व स�टवेयर चलाउन ता�लम �दान गन� ।
● वडा बाट उठाएको राज�व �सधै बकैमा दा�खला गन� ।
● न�द ज�य पदाथ�को �नकासी गन� ठे�का लागु हुनु भ�दा अगाढ� गाउँपा�लकाबाट कम�चार� खटाई राज�व सकंलन गन� ।
● दह�र बह�र ठे�का स�ब�धी काम गन� ।
● अवधै �पमा न�द ज�य पदाथ�को �नकासी पठैार� तथा उ�खनन ्गन� काय� कम गन� �य�ता काय� गन�लाई राज�व �तन�

लागउने ।
● राज�व सधुार काय�योजनाको तयार गर� राज�वका दायरा व�ृ�ध माफ� त अ�धकतम राज�व सकंलनमा जोड �दने।
● राज�वको चहुावट रो�नका ला�ग आव�यक नी�त �नमा�णका साथै �व�भ�न काय��मह� सचंालन गन�।
● �थानीय �तरमा करको मह�वको बारेमा जानकार� गराउँदै कर �तनु�पन� भावनाको �वकासका ला�ग जनचेतना

अ�भव�ृ�ध काय��म सचंालन गन�।
● �थानीय राज�व परामश� स�म�तको सद�य स�चबको �पमा काम गन�।

�श�ा शाखा
● �व�यालयले �वीकृत पा�य�म तथा पा�यप�ुतक लागु गरे नगरेको स�ब�धमा �नर��ण गन� गराउने ।
● सामदुा�यक �व�यालका �श�क तथा कम�चार�ह�को तलव ��तवेदन पा�रत गराउने।
● �व�यालय �यव�थापन स�म�तर �श�क अ�भभावक सघं गठन गन� गराउने ।
● काय�पा�लकाबाट �वीकृत मापद�डको आधारमा �श�कको स�वा तयार� गन� ।
● �व�यालय �यव�थापन स�म�तको �सफा�रसमा स�म�तमा �श�कलाई �व�यालय समय बाहेक वा �व�यालको �नय�मत

पठन पाठनमा असर नगन� गर� अ�त�र�त समयमा अ�य�� काय� गनु� पवु� �वीकृत �दान गन� ।
● �श�कको गणु�तर बढाउनको ला�ग �श�क �धान�यापक तथा �यव�थापन स�म�तका पदा�धकार�ह�को समय

समयमा बठैक गो�ट� वा ता�लमको सचंालन गन�।
● आधारभतु तहको अ��यमा �लइने पर��ा स�चालन गन� पर��ा स�चालन स�म�तको सद�य स�चव भई काय� गन� ।
● �नयिु�त वा बढुवाको ला�ग आयोगबाट �सफा�रस भई आएका �श�क वा कम�चार�लाई �व�यालयमा �नयिु�त गन� ।
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● सामदुा�यक �व�यालयमा काय�रत �श�क तथा कम�चार�को सेवा �ववरण तथा अ�य अ�भलेख
● अ�याव�धक गन� गराउने । �श�क वा कम�चार�को काय�स�पादन म�ुया�कन गर� �यसको �ववरण आयोगमा पठाउने ।
● �व�याथ� स�ंया घ�न गई फािजलमा परेका सामदुा�यक �व�यालयका �श�कलाई �श�कलाई
● अक� सामदुा�यक �व�यालयमा �मलान गन� �श�ा स�म�तमा �सफा�रस गन�।
● खेलकुदको सरचनाको पवू�धार �नमा�ण स�चालन तथा �वकास गन� ।
● खेलकुद �शासन तथा स�ंघ स�ंथाको �नयमन र सम�वय गन� ।

सहकार� शाखा
● सहकार� �े�को �वध�न, सरं�ण र �नयमन गन� आव�यक काननुको �नमा�ण तथा प�रमाज�न गन� ।
● नयाँ सहकार� दता�, न�वकरण, �वध�न, सरं�ण र �नयमन गन� ।
● सहकार� स�ंथाह�को �मैा�सक र वा�ष�क �पमा ��तवेदन �ा�त गन� �यव�था गन�।
● सहकार� स�ंथाह�को अनगुमन र म�ुया�कन गन� ।
● सहकार� माफ� त रोजगार� सजृना गन� काननुी आधार तय गन� ।
● सम�या��त सहकार� स�ंथालाई खारेजीको ला�ग �सफा�रस गन�स�ने ।

सचूना, सचंार तथा ��व�ध शाखा
● गाउँपा�लकाको सचूना ��व�ध नी�तको काया��वयन गन� ।
● �था�पत भइसकेका �णाल�ह�को सधुार तथा प�रमाज�न स�ब�धी काय�मा सहयोग गन� ।
● इ�टरनेट तथा नेटव�क� ङ, �स.�स.�ट.�भ. लगायत अ�य ��व�धको �यव�थापन गन�।
● वेभसाइट अ�याव�धक गन� तथा इमेल �यव�थापन गन� ।
● हाड�वेयर तथा स�टवयेर सपोट� गन� ।
● सचूना ��व�धसँग स�ब�धीत ता�लम सचंालन गन� ।
● सचूना ��व�ध उपकरण तथा �णाल�को मम�त स�भार स�ब�धी काय� गन� ।
● सचूना ��व�ध स�ब�धी अ�य आव�यक काय�ह� गन� ।
● सचूना ��व�धको �वकास र �व��धन स�बि�ध काय� गन� ।
● पा�लकाको �शासन र �यव�थापनलाई �वचा�लत र �ा�व�धको �योग गर� �छटा छारता र सेवा�ा�ह म�ैी बनाउने

स�बि�ध काय�,
● गाउँपा�लका/शाखा/वडा काया�लयह�मा सचुना ��व�ध �णाल� (website, software system, Social Network and

Publication) �थापना तथा स�चालन र �यव�थापन गन� ।
● काय�लय �भ�को र गाउँपा�लकाको वडा तथा जनसमदुायस�म स�चार स�ेंषण र सवंादको
● �यव�था स�बि�ध काय�,
● �था�नय सरकार सचंालन ऐन तथा गाउँपा�लकाको �नण�य बमोिजम अ�भलेख राखु पन� �वषय र �े�को त�यांक र

सचूना सकंलन, �सोधन अ�भलेखन र �काशन स�बि�ध काय�,
● गाउँपा�लकाको त�यांक तथा जानकार�ह� राि��य तथा �थानीय सचूना �णाल�मा समेत अ�याव�धक गन�,
● गाउँपा�लकाको �ोत न�साको अ�याव�धक अ�भलेखन गन� ।
● सचूना तथा अ�भलेख के��को �थापना तथा स�चालन स�बि�ध काय�,
● साव�ज�नक स�प��, सामदुा�यक स�प��, भवन, सडक, �यवसायको �ववरण स�हतको अ�याव�धक अ�भलेख राखे ।

�वा��य शाखा
● �वा��य बीमा लगायतका सामािजक सरु�ा काय��मको �यव�थापन गन�।
● औषधी र �वा��य उपकरणको ख�रद भ�डारण र �वतरण गन� ।
● रोगको �नय��ण तथा रोकथाम गन�।
● �वा��य सचूना �णाल�को �यव�थापन गन�।
● जनुो�टक र �कटज�य रोगको �नय��ण तथा �यव�थापन गन�।
● स�ुत� म�दरा र लागु पदाथ�ज�य ब�तकुो �योग �नय��ण तथा सचेतना अ�भव�ृ�ध गन�।
● जन�वा�थ आपतका�लन �वा��य तथा महामार�को �नय��ण योजना र काय��वयन गन�।
● गाउँपा�लका काया�लय अ�तग�तका �वा��य स�ंथाह�को �नय�मत �पमा अनगुमन तथा सपु�रवे�ण गन�।
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उ�यम �वकाश शाखा

७. �नवेदन उजरु� उपर �नण�य गन� ���या र अ�धकार�

�ा�त उजरु�ह� स�बि�धत अ�धकार�ले हेर� स�बि�धत शाखा र शाखामा आब�यक कारबाह�को ला�ग पठाइने र �मखु
�शासक�य अ�धकृत र �मखुबाट कारवाह� �कृया अगाडी बढाइने ।

८. �नण�य उपर उजरु� स�ुने अ�धकार�
अ�य� र �मखु �शासक�य अ�धकृत,

९. सचूना अ�धकार�, �व�ता र �मखुको नाम थर र पद
सचूना अ�धकार�
नाम थर: �काश भ�डार�
पद: सचूना अ�धकार�
मो. 9865654665
इमेल: ito.thalaramun@gmail.com

�व�ता
नाम थर: केशवराज जोशी
पद: अ�धकृत छैटौ
मो. 9869904090
इमेल: joshikeshab82@gmail.com

�मखु
अ�य�ः �काश बहादरु रोकाया
मो न.ं९८५१३१०६४५
इमेल: prakashrokaya2013@gmail.com
�मखु �शासक�य अ�धकृतः �स�धराज पि�डत
मो.न.ं ९८५८४९०२५४
ईमेलः siddarajpandit3@gmail.com

१०. ऐन, �व�नयम, काया��व�ध, �नयमावल�, �नद��शका �ववरण
ऐन, काय��ब�ध, �नयमावल�

�स.नं ऐन सभाबाट ��कृत
�म�त

�काशन �म�त

1 थलारा गाउँपा�लकाको सहकार� ऐन, २०७५ २०७५/०३/२० २०७५/०४/०२
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2 थलारा गाउँपा�लकाको कृ�ष �यवशाय �व��धन स�ब�धमा �यव�था
गन�बनेको ऐन, २०७५

२०७५/०३/२० २०७५/०४/०२

3 थलारा गाउँपा�लकाको �शासक�य काय��व�ध �नयमन गन� ऐन, २०७५ २०७५/०३/२० २०७५/०४/०२

4 �यायीक स�म�तले उजरु�को कारवाह� �कनारा गदा� अपनाउनपुन�
बाय��व�धका स�ब�धमा �यव�था गन� बनेको ऐन,२०७५

२०७५/०३/२० २०७५/०४/०२

5 थलारा गाउँपा�लकामा �वपद जो�खम �य�ूनकरण तथा �यव�थापन गन�
बनेको ऐन, २०७५

२०७५/०३/२० २०७५/०४/०२

6 थलारा गाउँपा�लकाको �थानीय �वा��य तथा सरसफाई ऐन, २०७५ २०७५/०३/२० २०७५/०४/०२

7 थलारा गाउँपा�लकाको पवूा�धार �यव�थापन ऐन, २०७५ २०७५/०३/२० २०७५/०४/०२

8 थलारा गाउँपा�लकाको �थानीय �श�ा ऐन, २०७५ २०७५/०३/२० २०७५/०४/०२

9

�स.नं �नयमावली/काय��व�ध/�नद��शका/�व�ेक सभाबाट ��कृत
�म�त

�काशन �म�त

1 �थानीय राजप� �काशन स�ब�धी काय��व�ध, २०७५ २०७५/०३/१८ २०७५/०४/०२

2 गाउँसभा स� चालन काय��व�ध, २०७५ २०७५/०३/१८ २०७५/०४/०२

3 �श�ा �नयमावल�, २०७५ २०७५/०३/१८ २०७५/०४/०२

4 गाउँपा�लकाबाट ग�रने बजार अनगुमन �नद��शका, २०७५ २०७५/०३/१८ २०७५/०४/०२

5 �यवशाय दता� न�वकरण �नद��शका, २०७५ २०७५/०३/१८ २०७५/०४/०२

6 “घ” बग�को �नमा�ण �यवसायी इजाजतप� स�ब�धी काय��व�ध, २०७५ २०७५/०३/१८ २०७५/०४/०२

7 थलारा गाउँपा�लका करारमा �ा�व�धक कम�चार� �यव�थापन गन�
स�ब�धी काय��व�ध, २०७५

२०७५/०३/१८ २०७५/०४/०२

8 �थानीय तहको उपभो�ता स�म�त गठन, प�रचालन तथा �यव�थापन
स�बि�ध काय��व�ध काय��व�ध, २०७५

२०७५/०३/१८ २०७५/०४/०२

9 एफ.एम रे�डयो (�यव�थापन तथा स�चालन) काय��व�ध, २०७५ २०७५/०३/१८ २०७५/०४/०२

10 थलारा गाउँपा�लका एकल प�ुष सामािजकसरु�ा भ�ा �वतरण स�ब�धी
बनेको काय��वध, २०७६

२०७६/०३/१० २०७६/०३/१०

11 एक�कृत स�प�त कर �यव�थापन काय��व�ध,२०७५ २०७५/०३/१८ २०७५/०४/०२

12 मया��दत म�हनावार� �यव�थापन �नद��शका, २०७९ २०७९/०३/१० २०७९/०३/१०

13 थलारा गाउँपा�लकाको साव�ज�नकख�रद �नयमावल�, २०७६ २०७६/०३/१० २०७६/०३/१०

14 डोजर सचंालन स�ब�धी काय��व�ध, २०७६ २०७६/०३/१० २०७६/०३/१०

15 थलारा गाउँपा�लकामा जल�ोतको स�ब�धमा �यव�था �नधा�रण बनेको
�नयमावल�, २०७६

२०७६/०३/१० २०७६/०३/१०

16 खानेपानी योजना स� चालन तथा मम�त स�भार �यव�थापन �नद��शका,
२०७६

२०७६/०३/१० २०७६/०३/१०
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17 वातावरण सरं�ण �नयमावल�, २०७८ २०७७/१०/२९ २०७७/१०/२९

18 �व�छ र �व�थ वातावरण कायम गन� स�ब�धमा �यव�था गन� बनेको
�व�येयक, २०७७

२०७८/०३/१० २०७८/०३/१०

19 ल��गक �हसंा �नवारण कोष (स�चालन) काय��व�ध, २०७८ २०७८/०३/१० २०७८/०३/१०

20 टुहुरा बालबा�लकाको आधारभतू �श�ामा पहँुच स�ुनि�चतता तथा
पालनपोषण स�ब�धी काय��वधी, २०७९

२०७९/१०/१८ २०७९/१०/१८

21 थलारा गाउँपा�लकाको �वपद-�कोप �यव�थापन कोष स�चालन स�ब�धी
काय��व�ध, २०७९

२०७९/१०/१८ २०७९/१०/१८

22 साव�ज�नक सेवा �वाहको मापद�ड, २०७९ २०७९/१०/१८ २०७९/१०/१८

23 सचूना तथा अ�भलेख के��को �थापना तथा स�चालन स�ब�धी
काय��व�ध, २०७९

२०७९/१०/१८ २०७९/१०/१८

११. स�पादन गरेका कामका �ववरण
सामदुायीक �व�यालयमा�श�कको तलवी ��तवेदन �मा�णत
�था�नय पा�य�म लागु तथा �वतरण
�ा�व�धक छा��व�ी �वतरण
रा��प�त र�नङ �स�ड ��तयो�गता स�प� न
क�ा ८ पर��ा स�म�त गठन
मनौव�ैा�नक प।◌ामश� ताल�म स�प�न

से�तन�द काठेपलु �नमा�ण थलारा १
नमादेव वाठपाला देउघर च�ुथ थलारा १
गरै�खाल� �सचाई कुलो थलारा ३
बाद� ब�तीबचाउ थलारा ५
सत�ल आधारभतू �व�यालय थलारा ५
शलेै�वर� मि�दरभा�साघर �नमा�ण थलारा ८
म�टा मि�दर भा�साघर �नमा�ण थलारा ८
वडा नं काया�लय �यव�थापन थलारा ९
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१२. आ�दानी, खच� तथा आ�थ�क कारोवारको �ववरण
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